JUDETUL NEAMT

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului : Inspector
2. Nivelul postului: Superior

3. Scopul principal al postului : urbanism si amenajare a teritoriului;

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

1. Studii de specialitate;

2. Perfectionari (specializari) —

3. Cunostinte de operare/ programare pe calculator

4. Cine il ocupa — lonita Adriana;

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: disponibilitatea pentru lucru cu publicul si
lucrul in echipa. calm. initiativa, flexibilitate, rapiditate de reactie

Atributiile postului:

- verifica documentatiile depuse in vederea obtinerii AC /AD si intocmeste AD/AC i
conformitate cu prevederile legii 50/1991 republicata . cu completdrile si modificaril
ulterioare, normele metodologice de aplicare a acesteia si a documentatiilor de urbanism §
amenajarea teritoriului . avizate §i aprobate potrivit legii;

- asigura asistenta de specialitate in domeniu i in relatia cu publicul, faza premergatoar:
autorizarii;

- calculeaza taxa de autorizare pentru cererile ce urmeaza a fi depuse:

- intocmeste si tine evidenta AC/AD emise:

- intocmeste note de constatare cu privire la incalcarea regulamentului de urbanism si I
inainteaza conducerii primariei in vederea stabilirii masurilor legale:

- urmareste comunicarile de incepere a lucrarilor pentru AC/AD emise :

- aduce la cunostinta beneficiarului lucrarii autorizate taxa de regularizare a autorizatiei;

- duce la indeplinire toate dispozitiile scrise sau verbale ale primarului ;

- informeaza permanent asupra masurilor luate in domeniul sau de activitate;

- afiseaza la loc vizibil lista AC/AD eliberate; elibereaza adeverinte privind existenta uno
constructii . la cerere;

- elibereaza certificatul de calitate pentru constructii:

- transmite lunar la [JC situatia autorizatiilor eliberate;

- transmite datele solicitate de Institutul National de Statistica:

- emite si tine evidenta autorizatiilor privind lucrarile de racorduri si bransamente la refelels
publice de apd.canalizare, gaze. energie electrica.telefonie , televiziune prin cablu.

- emite certificatele de urbanism si avizele conform Legii nr 50/1991 republicata . ct
completarile i modificarile ulterioare, normele metodologice de aplicare a acesteia

- pastreaza PUG, PUZ . PUD al comunei Draganesti §i vine cu propuneri pentru reactualizare:
lor

- intocmeste corespondenta specifica postului i se ocupa de expedierea ei

- preda la arhiva instituiei toate documentele care trebuie pastrate



arhiveaza  corespunzitor dosarele/documentele ce rezultd din activitatea desfasurata s
predarea lor functionarului responsabil cu arhiva centralizata a institutiei , pe bazad d«
document justificativ ;

elaboreaza si implementeaza procedurile operationale pentru activitatile specifice;

este responsabild cu privire la identificarea riscurilor de la nivelul serviciului;

rezolva corespondenta ce i se repartizeaza;

respectd normele de protectia muncii si PSI;

indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau atribuite de catre primar si secretar, prii
dispozitie.

informeaza ori de cate ori este nevoie, secretarul general al comunei si primarul, asupra tuturo
aspectelor din sfera sa de activitate si propune masurile ce se impun ;

intocmeste rapoarte trimestriale in sfera sa de activitate, pe care le prezinta spre analiza s
dezbatere primarului

Identifica surse si programe de finantare interne §i externe pentru punerea in aplicare ¢
proiectelor proprii ale Consiliului local in domeniul mediului ;

Stabileste legaturi cu autorita{i si institugii publice pentru comunicarea de date si informatii de¢
mediu;

face parte din comisia de inventariere a patrimoniului Comunei;

participa impreuna cu specialistii Oficiului Judetean de Cadastru si Publicitate Imobiliar:
Neamt. la stabilirea limitelor teritoriale ale comunei Draganesti precum si la delimitare:
intravilanelor acesteia:

urmareste imbunatatirea continua a aspectului localitatii din punct de vedere urbanistic;
intocmeste note de constatare pentru imobile-constructii proprietate privatd a cetafenilor ir
vederea inscrierii acestora in evidentele C.F.

face propuneri privind incadrarea terenurilor pe zone, in vederea stabilirii impozitului;
intocmeste note de constatare pentru imobilele proprietatea comunei si asigura actualizarea i
C.F. a acestora;

transmite. lunar. trimestrial, semestrial si anual datele solicitate de catre Directia Judeteana d«
statistica si Inspectia In constructii cu privire la autorizarea lucrarilor de constructie;

asigura arhivarea documentelor din acest domeniu de activitate si predarea anuala la Arhiv:
primariei;

face parte din comisia de receptie la terminarea lucrarilor. si urmareste valabilitatea actelo:
intocmite si eliberate in atributiile sale.

Urmareste si aduce la cunostinta primarului constructiile ridicate fard autorizatii pentru luare:
mdsurilor necesare punerii in legalitate a cetatenilor.

Orice alte atributii in domeniu prevazute de legislatia in vigoare, privind amenajare:
teritoriului, urbanismului si autorizarea lucrarilor de constructii. date de primar, secretar sat
viceprimar;

Inregistreaza in Registrul Intrari-lesiri, documentele proprii :

- - predarea declaratiilor de avere si interese catre consilieri si angajatiii din aparatul de specialitate

al primarului si ulterior, dupd completarea lor, se va ocupa de inregistrarea acestora, postare:
pe site-ul comunei si inaintarea catre ANI.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
1. Denumire — Inspector
2. Grad profesional debutant



1. Sfera relationala interna

a). Relatii ierarhice
- Subordonat fata de secretarul comunei
- superior pentru

b). Relatii functionale : - relatii de colaborare cu ceilalti salariati ai aparatului
propriu al primarului:

¢). Relatii de control
d). Relatii de reprezentare

2. Sfera relationala externa :

a) cu autoritati si institutii publice : Institutia Prefectului, Consiliul Judetean,
Inspectia de Stat in Constructii, Directia de Statistica, s.a.

b) cu organizatii internationale :

¢) cu persoane juridice private :

3. Limitede cotipetenta. . uuscmmomess
4. ‘Delegarea deattbutii sECOMPRIENIR smmmmmmmims s

Intocmit de :

1. Numele si Prenumele : CRISTINA GAINA

2. Functia publiea dg conducere: SECRETAR COMUNA
3. Semnatura ‘(%y

4. Data intocmirii 08.02.2021

[Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele IONITA ADRIANA
2. Semnatura A Aoy
3. Data :08.02.2021

Avizat de :
1. Numele si prenumele NECHIFOR ION

2. Functia : PRIMAR %
3. Semnatura A

4. Data 08.02.2021 <




