
ROMANIA
JUDETUL NEAMT

COMLINA DRAGANESTI

DISPOZITIA
NR. 16 DIN 08.02.2023

Privind Regulamentul propriu cuprinzand masurile metodologice, organizatorice,
Termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale primarului

Nechifor Ion - Primarul comunei Draganesti, judetul Neamt;
Avand in vedere referatul intocmit de secretarul general al comunei Draganesti nr.2 24 din

3f).01.2a23

Yazand prevederile:
- Anexei nr.1 art.2,lit.b) din OIJG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu

modificarile si completarile ulterioare;
- Legii nr. 5212003 privind transparenta decizionala in administratia publica cu

n-rodifi carile si cornpletarile ulterioare;
- Art.84 din Legea 2412000 privind normele de tehnica legislative pentru elaborarea

actelor normative, republicata cu modificarile si completarile ulterioare;
Inbaza atributiilor stabilite de art.l55 alin.(1), lit.a) cu trimitere la alin.(2) lit.e) si in
tenreiul att.l96 alin.(1) din OUG nr.5712019 privind Codul adrninistrative;

DISPUN:
Art.l .- Se aproba Regulamentul propriu cuprinzand masurile metodologice,

organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale autoritatilor
executive, conform anexei la prezenta dispozitie.

4fi.2.-(1) Cu ducere la indeplinire se increditeaza aparatul de specialitate al
primarului comunei Draganesti.

(2) Responsabilul cu registraturagenerala va comunica sub semnatura
prezenta dispozitie, compartimentelor din aparatr:l de specialitate al primarului
comunei Draganesti.

Am.3.- Secretarul general al comunei va asigura publicitatea si va comunica
prezenta:

responsabilului cu activitatea de registratura generala, spre stiinta si confor-mare;
responsabilului cu pagina locala de internet spre publicare;
lnstitutiei Prefectului Judetului Neamt , spre stiinta si pentru controlul legalitatii.

Contrasem neaza pt. I egal itate,
SECRETAR GENERAL,
CRISTINA GAINA



ANEXA la Dispozilia Primarului comunei Draga nesti nr.16/ og.o2.2o23

REGULAMENTLIL

cuprinzand mdsurile metodologice, organizatorice, termenele qi circula{ia proiectelor de dispozilii ale
primarului

Art. l. Prezentul regulament cuprinde mdsurile metodologice. organizatorice, termenele qi circulalia
proiectelor de dispozilii, precum qi a dispozitiilor emise de primarul Comunei Draganesti. Judetul Neamt.

Art.2. (1) Dispozifia este actul administrativ unilateral emis de citre Primarul Comunei Draganesti, in regirn
de putere publicf,, in vederea organizdrli execut6rii legii sau a executdrii in concret a legii, pentru incleplinirea
atributiilor conferite acestuia prin Constitu{ie, legi. decrete ale Preqedintelui Rornaniei, ordonan}e qi hotir6ri
ale Guvernului, sau prin hotdrAri ale Consiliului Local al Comunei Draganesti.

(2) Dispoziliile pot avea caracter normativ sau individual. in func{ie de gradul de intindere al efectelor
.juridice.

(3) Dispoziliile cu caracter normativ sunt acte administrative care confin reglementiri cu caracter
general, inrpersonale qi cu aplicabilitate repetatd, care produc efecte erga omnes.

(4) Dispoziliile cu caracter individual sunt acte administrative care conlin reglementf,ri care prorJuc
el'ecte, de regulS, fa{6 de o persoand sau, uneori, fa}a de mai multe persoane, nominalizate expres in
conlinutul acestora.

Art. 3. - Au competen!5 de iniliere gi elaborare a proiectelor de dispozilii conducatorii comparlimentelor
fimelionale din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Draganesti, conducdtorii
institutiilor/serviciilor publice de sub autoritatea Consiliului Local al Comunei Draganesti, fiecare potrivit
atribuliilor qi limitelor stabilite prin Regulamentul de organizare Ei tunclionare. fiqa postului sau prin alte acte
normative.

{rt. 4. - Inilierea proiectelor de dispozilii de cdtre persoanele cu competenfe in acest clomeniu se
tealizeaz\. numai dupd incunoqtiinlarea qi, implicit, oblinerea acordului primarului. prin inscrierea semndturii
acestuia sau a persoanelor imputernicite in mod expres de acesta prin dispozilie de delegare de competen{e pe
referatul supus aprobirii.

Art. 5" - (l) Referatul este docurnentul care fundamenteazd,proiectul de dispozilie, cuprinzdnd motivelc:
de fapt qi de drept privind necesitatea emiterii dispoziliei.

(2) Refbratul se inregi streazd la nivelul compaftimentului functional din aparatul de specialitate al
primarului sau al institufiilor/serviciilor publice din subordinea Consiliul Local al Comunei Draganesti care
initiazd pro iectul de d ispozi{i e.

(3) Personalul din cadrul compartimentelor menfionate la alin. (2) rdspunde pentru legalitatea qi
realitatea men{iunilor cuprinse in referat.

(4) Iniliatorul, dupd aprobarea referatului de cdtre persoanele prevazute la art. 4, inregistreaz1
preriectul de dispozilie in Registrul electronic din Monitorul Oficial Local al comunei Draganesti.

Art. 6. - Proiectele de dispozilii trebuie sd indeplineasc5 condiliile de formd Ei tbnd prevazute de Legea
w.2412000 privind normele de tehnicd legislativd pentru elaborarea actelor normative, adaptate acestei
categorii de acte administrative.



Art. 7 - - ( 1) Proiectele de dispozilii, prin modul de exprimare. trebuie si asigure normelor din cupri,s
caracter obligatoriu.

(2) fextLrl trebuie sE fie formulat clar, fluent qi inteligibil, fEr[ dificultali sintactice qi paragrafe
r-iLrscure sau echivoce. Forma qi estetica exprimdrii nu trebuie sd prejudicieze stilul juridic, precizia gi
claritatea di spoziliilor.

(3) Este obligatoriu sd se utilizeze cadiftcarea standardizatd a setului de caractere romAneqti
(diacritice). aliniamentul in pagind-uniform. fontul utilizat fiind Times New Roman" mdrimea 12 p * l4 p.

(4) 'fermenii de specialitate pot fi utllizali numai dacd sunt consacra{i in domeniul de activitate Ia care
cr ic lcrh t'eglementarea.

(5) Dacd o noliune sau un termen uu este consacrat sau poate avea inlelesuri difbrite, semnificalia
acestuia in context se stabilegte prin actul normativ care Ie instituie. in cadrul dispoziliilor generale sau intr-o
anexd aldturatd lexicului respectiv.

(6) Exprimarea prin abrevieri a unor denumiri sau termeni se poate face numai prin explicitarea i1text
Ia prinra tblosire.

(7) Textui articolelor trebuie s5 aibd caracter dispozitiv lIrd explica{ii sau justificdri, de reguld.
verbele s[ fie utilizate la timpul prezent, forma afirmativd, pentru a se accentua caracterul imperativ al
dispozifiei respective.

(8) Nu este permisd'prezentarea unor explica{ii prin folosireaparantezeloriliniulelor.
Afi. 8' - P[{ile constitutive ale dispoziliilor sunt: denumirea autorit[]ii emitente, titlul, preambul, partea

dispozitivi, formula de atestare a legalitalii emiterii, semndtura Secretarului General qi a Primarului. nunrdrul
gi data dispozitiei, anexele, dupd caz.

Art' 9' - (l) Titlul proiectului de dispozilie cuprinde denumirea genericf, si subiectul reglementirii iltr-o
folnrulare cdt mai concis6.

(2) I'}roiectele de dispozilii de modificare. completare sau abrogare a altor dispozigii, vor purta in titlLr
nlen{iunea privitoare la modificarea qi/sau completarea inso{itd de titlul actului ce urmeazd a fi modificat
saulEi completat, precum qi de numdrul qi data emiterii acestuia.

(3) La stabilirea titlului este necesar sd se evite paralelismele denumirilor, fiind interzis ca doud acte
in vigoare sd poarte acelaqi titlu.

(a) Ca element de identificare, titlul se intregeqte, dupd emiterea actului, cu un numdr de ordine. la
care se adaugd, data emiterii acesteia.

Art' 10. - (1) Preambulul cuprinde in sintezd scopul qi temeiurile legale qi de drept ale reglemeltlrii"
fiinci structurat in patru pdrfi, fiecare parle repre zentalh cle o expresie distinctd, clupa cum urmeazd:

(2) "Avind in vedere:" - in care se menlioneazdreferatul, diferite adrese, avizele obligatorii potrivit
Iegii, precum qi cele facultative etc., prin acestea exprimAndu-se atitudinea organului emitent fala de organui
care at, izeazl actul admini strativ.

(3) "in conformitate cu prevederile:" - in care se menlion eazdinmod expres articolele din actele
nornrative pebaza qi in executarea cdrora dispozilia este emisd (legi, ordonan{e, ordonanle de urgen{d qi
hotardri ale Guvernului, ordine , decizii etc.), gi nu doar o indicare genericd a actului normativ respectiv.

(4) "Lu6nd in considerare:" - in care sunt menlionate alte clocumente ce fundamenteazd,proiectul de
dispozitie qi care nu fac parte din categoria documentelor menfionate la pct.2 qi pct.3.

(5) "in temeiul prevederilor" - in care se men{ioneazi temeiul legal clin Codul Administrativ.
(6) inaintea partii clispo zitive se utilizeazd fbrmula: "Primarul Comunei Draganesti, Judetul Neamt".

Afi. 1 I . ( 1) Partea dispozitivd a dispoziliilor este alcdtuitd din totalitatea prevederilor normative qi a
normelor juridice instituite pentru sfera rapofiurilor sociale ce fac obiectul acestora.

(2) Articolul este elementul structural de bazdal parlii dispozitive qi el cuprinde de regull, o singurd
dispozilie normativd aplicabila unei situalii date.



(3) Articolul se exprimd in textul hotdrdrii prin abrevisrea ,,Art.". Articolele se numerot eazd in
continuare, in ordinea din text, de la inceputr-rl p6nd la sffirqitul actului normativ cu cifre arabe. Dacd
dispozi{ia cuprinde un singur articol se va defini prin,.Articol unic".

(a) in cazul dispoziliilor care au ca obiect modificSri sau completdri ale altor dispozitii, articolele se
numeroteazd cu cifre romane, pistr6ndu-se numerotarea cu cifre arabe pentru textele modificate sau
corrrpletate.

(5) Alineatul este o subdiviziune a articolului Ei este constituit, de regr-rld, dintr-o singurd propozilie"
frazfr', prin care se reglementeazd o ipotezd juridici specificd ansamblului articolului; dacd dispozilia nLr poate
fi exprirlatS printr-o singurd propozitrie sau fra2f,, se pot adduga noi propozilii sau fraze separate prin pulct qi
virgulS.

(6) in dispoziliile cu o anumitd intindere, dacdun articol are dou[ sau mai multe alineate. acestea se
nurreroteazd la inceputul fiecdruia cu cifre arabe cuprinse in parantezd,.

Att. 12. - ( I) Dacd textul unui articol sau alineat confine enumerdri prezentate distinct, acestea se
identillca prin utilizarea literelor alfabetului romAnesc qi nu prin liniu{e sau alte semne grafice.

(2) O enumerare distinctd,. marcatd cu o liter6, nu poate cuprinde, la rdndul ei, o altd enumerare gi nici
alineate noi.

Art' 13 - in cazul regulamentelor, a normelor metodologice cle aplicare a unui act, con{inutul acestora
va fl sistem atizat in urmdtoarea ordine de prezentare a ideilor:

1. dispozilii generale sau principii generale - cuprind prevederi care orienteazb,intreaga reglementare,
determind obiectul qi principiile acesteia;

2. dispozilii privind fondul reglement5.rii - cuprind reglementarea propriu -zisd arelaliilor sociale ce fac
obiectul actului normativ. Succesiunea qi gruparea dispoziliilor de fond cuprinse in regulament sau nornte
metodologice de apiicare a unei hotdrdri se fac in ordine logic6, astfel reglementdrile de drept material sd
preceadd celor de ordin procedural, iar in caz de instituire de sanc(iuni, aceste nolne sd fie plasate ilaintea
di spozitrii lo r tranzitorii qi fi nal e;

3. dispozilii tranzitorii - cuprind m[surile ce se instituie cu privire la derularea raporturilor juridice
n5scute in temeiul vechii reglement[ri care urmeazd sd fie inlocuitd de noul act. precum qi reglementdri cle
corelare a celor dou[ norme juridice, astfel incAt punerea in aplicare a noului regulament sau normd sf,
decurgd firesc qi sd evite retroactivitatea acestuia sau conflictul intre norme succesive:

4. dispozifii finale - cuprind mdsurile necesare pentru punerea ?n aplicare a regulamentului sau a
normelor metodologice, data intrdrii in vigoare a acestuia, irnplicaliile asupra altor acte normative ca:
abrogdri, modificdri, completdri, precum qi dispozilia de republicare dac[ este cazul. La dispozi{ia cu caracter
tenrporar se va prevedea qi perioada de aplicare sau data incetdrii aplicdrii sale.

Art. 14. - (l) Capitolele, titlurile, pdrJile se numeroteazd cu cifre romane, in succesiunea pe care o au in
structtlra din care fac parte. Secliunile gi paragrafele se numeroteazd,cu cifre arube.

(2) Titlurile, capitolele, secliunile qi paragrafele se denumesc prin exprimarea sintetic6 a
reglement[rilor pe care le cuprind.

Art. 15. - (1) Modificarea unei dispozilii constd ?n schirnbarea expresd a textului unor salr mai multor
alticole sau alineate qi in redarea lor intr-o nou6 formulare.

(2) Pentru exprimarea normativd a inten(iei de modificare a unei dispozilii se nominal izeazd,expres
tertul vizat, cu toate elementele de identificare necesare, utiliz6nd sintagma - "se modific6;i va avea
unndtorul cuprins" urmatd de redarea noului text.

Art. 16.- (1) Completarea unei dispozilii constd in introducerea unor norme juridice noi. cuprinzAn<1
ipciteze suplimentare, exprimate in texte care se adaugd elementelor structurale existente, prin utilizarea unei
lilrrnr"rle de exprimare cum ar fi : "Dupd articolul .... se introduce un nou articol, art....., care va avea
urmltorul cuprins: (...)".



(2) Dacd dispozilia de completare nu dispune renumerotarea actului completat, articolele sau
alineatele nou introduse vor dobAndi numdrul articolelor corespunzdtoare celor din textul vechi, dup6 care se
introduc, insofite de un indice cifric pentru diferenliere.

{fi. 17 " * Prevederile cuprinse intr-o dispozilie contrar6 altei dispozilii trebuie abrogate. Abrogarea
poate fi totald sau partiall.

Art. 18. - (1 )in cazul proiectelor de dispozilii prin care se aprobito singurd anexi se utilizeazd
expresia "prevf,zutl in anexa (conform anexei) care face parte integranta din prezentadispozilie',, iar cdncl se
aprob[ rnai multe anexe se va utiliza expresia "previzute in anexele nr. 1 - X (conform anexelor 'r. I - X)
care fac parte integrantd din prezentadispozilie,,.

(2) Anexele la proiectele de dispozilii vor avea in parteadreaptd sus a paginii scrisd men{iunea
"Anex5 la Dispozilianr. 1", respectiv "Anexa nr. I la Dispozilia nr. 1". qi vor fi semnate de citre
conducdtorul compartimentului funclional care apropus emiterea dispoziliei, iar i1 cazul unei anexe cu mai
multe pagini, acestea vor fi numerotate qi semnate pe fiecare pagind.

Aft. 19" - (1) Proiectele de dispozilii, inclusiv anexele acestora, vor fi prezentate secretarului general
in scopul avizatii favorabile confbrm atribufiilor prevdzute in Regulamentul de organizarc qi funcfionare.

(2) Proiectele de dispozilii cu caracter normativ vor fi prezentate de iniliator secretarului general
insolite de observaliile qi propunerile formulate in perioada de consultare publicd, astfel cum acestea au fbst
inregistrate in Registrul electronic pentru consemnarea propunerilor, sugestiilor sau opiniilor din Monitorul
Ol'rcial Local.

(3) secretarul general, va verifica urmdtoarele:
a) conformitatea cu actele normative de nivel superior in a cdror executare este emisd dispozilia"

respectiv dacd existd concordanfi intre obiectul reglementat prin dispozilie qi prevederile legale in temeiul
cdrora este emisd.

b) competenfa primarului de a emite dispozi{ia prin raporlare la obiectul acesteia qi atribuliile
primarului.

c) existenla documentelor justificative. atunci c6nd este cazul.
d) respectarea normelor de tehnicd legislativd.
(a) in situafia in care, in etapa avizdrii, Secretarul general formuleazd obiec{ii sau propuneri, acestea

vor fr comunicate inifiatorului verbal sau in scris, astfel inc6t acestea sd fie avute in vedere la definitivarea
proiectului de dispozilie.

Art.20.- Funclionarii publici cu competenle de avizare sau contrasemnare a proiectelor de dispozilii
care aprc'ci azd' cd acestea sunt ilegale au dreptul de a rcfuza avizarea ori contrasemnarea cu respectarea
prevederilor art.437 alin. (3) din OUG rr. 57/2019 privind Codul administrativ.

Att. 2l .- Proiectele de dispo zilii xdt cele oontrasemnate pentru legalitate. cdt qi cele pentru care s-a
relitzat avizarca sau contrasemnarea, insolite in acest caz de obiec{iile sau propunerile functionarilor publici
care le-au fbrmulat, vor fi transmise de indatd, prin griia iniliatorilor, Primarului Comunei Draganesti in
vederea analizdrii si semndrii.

Att.22- - (1) Formula de atestare a autenticit[1ii cuprinde sintagma: ,,pRIMARUL Comunei
Draganesti , Judelul Neamt", sub care se inscrie prenumele si numele persoanei care exercitd aceast6
autoritate. lds6ndu-se spaliul necesar pentru semndtura sa.

(2) Formula de atestare a legalitSlii cuprinde sintagma: ,,Contrasem neazdpentru legalitate:", sub care
se ir:rprimd,,SECRETARUL GENERAL al Comunei Draganesti Judeful Nearnt ". iar sub aceasta se inscrie
prenumele qi numele persoanei care exercitd aceastd finc{ie public[ c1e conducere, lds6ndu-se spa{iul ne'esar
pcntnt semnf,l.ura sa.

(3) in subsolul ultimei pagini a proiectului de dispozilie se inscriu, intr-un cartuq, prenumele qi numele
persoanei care aredactat, persoanei care verificd;i persoanei care avizeazdproiectul de dizpozi{ie.



(4) Proiectul de dispozilie va fi numerotat pe fiecare pagind, utilizdnd fbrmula pagina curenta / nr
totai de pagini.

Att. 23. - (l) Dupa semnarea de citre Primarul Comunei Draganesti, Jude{ul Neamt, inifiatorul va
transnlite dispozigia Secretarului general in vederea atribuirii, de indatd, atAt a nu*drului i, ordine
eronologicd din Registrul electronic peutru evidenfa dispozifiilor de la nivelul Monitorului Oficial Local" c6t
si a inregistrlrii in foruat letric in Registrul cle dispozilii.

(2) Numerotarea dispozilnlor se face separat pe fiecare an calendaristic. incep6nd cu numdrul l.
(3) Numdrul dispoziliei qi data emiterii acesteia sunt inscrise in imediata apropiere a titlului

dispoziliei, intregind identitatea acesteia.
(a) in fuza de proiect de dispozitie, in spaliu I rezervatnumdrului se inscrie numdrul proiectului

?nregistrat de iniliator in Registrul proiectelor de dispozilie din Monitorul Oficial Local.
(5) in dispozifiile care, potrivit legii. necesitd emiterea in mai multe exemplare originale, se va fbce

menlitme expresd privind numdrul acestora.

(6) Un exemplar original al dispoziliei va rdmdne in gestiunea Secretarului general. in vederea
arhivdrii conform normelor legale in materie.

Att. 24- - in situalia in care emiterea dispoziliilo r, avizareasau contrasemnarea pentru legalitate se
exercitd cle cdtre alte persoane decAt cele prevazute la art. 19 alin. ( 1), art. 2A si aft. , in limitele qi in
condiliile legii, inaintea denumirii funcliei se men{ioneazd"p.",reprezentdnd forma abreviatd a cuvantului
"pentrll" gi prenumele qi numele persoanei respective, cat Ei func{ia detinutd de drept in structura func{ionali
a administraliei publice locale.

Art.25. - (1) Prin grija Secretarului General al Comunei Draganesti, Jr-rdelul Neamt, la termenele qi
in conditiile prevdzute de lege, in hotdrAri ale Consiliului Local sau ?n dispozilii ale Primarului Comunei
Draganesti, .lude{ul Neamt, se asigurd comunicarea dispoziliilor emise de Primarul Comunei Draganesti-
"ludeful Neamt cf,tre autoritalile, instituliile, persoanele interesate.

(2) Iniliatorii proiectelor de dispozilii vor asigura aducerea la cunoqtinfa publicd a dispoziliilor dup6
emitere prin inregistrarea acestora in Registrul pentru evidenfa dispoziliilor autorit6lii executive din
Monitorul Oficial Local.

Art. 26. * ( 1) Dispo ziliile se comunicd prefectului in termenul prevdzut in actele normative in
materie.

(2) Dispozi{iile cu caracter notmativ devin obligatorii qi produc efecte juridice cle la dataaducerii la
cunoqtinfb publicd. Aducerea la cunoqtinta publicd a dispozifiilor cu caracter normativ se face in termenul
legal de la data comunicdrii oficiale c[tre prefect.

(3) Dispozi{iile cu caracter individual devin obligatorii qi produc ef-ecte.f uridice de la data
comunicdrii lor cdtre persoanele cdrora li se adreseazf,.

(4) Cornunicarea dispozitiilor cu caracter individual cdtre persoanele cSrora 1i se adrese azd, se face in
ternrentil legal de ladata comunicdrii oficiale c[tre prefect, cu exceplia dispozitiilor care au ca obiect
nagterea, modificarea, suspendarea, sancfionarea Ei incetarea raporturilor de serviciu ale funclionarilor publici
a cdror intrare in vigoare este reglementatd de art. 528 din Codul Aclministrativ.

Art.27. - Prevederile prezentului regulament se completeazd cu alte dispozilii cuprinse in acte
norr.ative specifice in vigoare.

Contrasenrneazaconform art.140 alin.(1) din OUG nr. 5715019

SECRETAR GENERAL
CRISTINA GAINA


