PRIMARIA COMUNEI DRAGANESTI

JUDETUL NEAMT APROB,
PRIMAR
FISA POSTULUI
COMUNA
Informatii generale privind postul DR.AGANEST!
1. Denumirea postului : Inspector '005,,“1,. A

2. Nivelul postului: Superior
3. Scopul principal al postului : Tinerea evidentei la zi a Registrelo
agricole pe suport hartie si format electronic si cadastru

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

1. Studii de specialitate;

2. Perfectionari (specializari) —

3. Cunostinte de operare/ programare pe calculator

4. Cine il ocupa — Macovei Veluca;

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: disponibilitatea pentru lucru cu publicul s
lucrul in echipa, calm, initiativa, flexibilitate, rapiditate de reactie

Atributiile postului:

« Elibereaza conform Ordonantei 33/2002 . adeverinte care le supune spre semnare primarului ¢
secretarului;

e asigurd completarea registrelor agricole ale comunei Draganesti cu toate datele necesare pentr
fiecare gospodarie a locuitorilor comunei si respecta termenele prevazute de lege ;

e efectueazi verificari privind exactitatea declaratiilor posesorilor de animale §i terenuri si s
ingrijeste de mentinerea la zi a datelor din registrul agricol :

e asigurd intocmirea darilor de seama statistice pe baza datelor din registrul agricol ;

e asigurid eliberarea certificatelor de producator si a dovezii de proprietate a animalelor :

e participa la lucrarile anuale ale recensamantului animalelor domestice ;
intocmeste si raspunde pentru realitatea datelor solictate prin adeverinte, ce au ca obiec
inregistriri din registrul agricol si din planul Urbanistic General al localitatii :

e se ingrijeste de comunicarea catre cetateni a principalelor acte normative ce vizeaza problemel
agricole :

e intocmeste documentele necesare pentru obtinerea de subventii pentru cetdteni si colaboreaza ¢
Directia Agricola pentru rezolvarea problemelor legate de agricultura ;

e colaboreazi cu serviciul contabilitate in vederea stabilirii cat mai exacte a impozitelor si taxelor

o clibereaza adeverintele privind datele evidentiate in Registrul Agricol;

e organizeaza si intocmeste banca de date computerizata a Registrului agricol:.

e conduce registrul cu evidenta contractelor de arendare incheiate in temeiul Legii nr. 71/2011
legea arendarii:

eeste membru in Comisia locala pentru aplicare a legilor fondului funciar si participa la lucraril

acesteia:



eprezinta la OCPI Neamt documentatiile necesare in vederea intocmiri titlurilor de proprietate;

eintocmeste procese verbale de punere in posesie pentru persoanele indreptatite la restituire, ir

vederea eliberarii titlurilor de proprietate;

ecfectueaza punerea in posesie a terenurilor restituite fostilor proprietari sau altor persoanc

indreptatite conform legislatiei in vigoare;

etine evidenta terenurilor agricole si a celor ramase la dispozitia Comisiei locale pentru aplicare ¢

legilor fondului funciar Draganesti:

~eface parte din comisia pentru inventarierea patrimoniului public si privat al Comunei Draganesti;

eintocmeste documentatiile necesare pentru administrarea suprafetelor de pasune ale comune

Draganesti:

easigura sprijin de specialitate producatorilor agricoli;

etine evidenta terenurilor agricole proprietatea comunei Draganesti si celor cu alte destinatii:

erezolva cererile, scrisorile si petitiile adresate de cetateni cu referire la domeniul sau de activitate:

e constituie si actualizeaza evidenta proprietatilor imobiliare si a modificarilor acestora;

e completeaza pe anul in curs in noile registre agricole a pozitiilor din vechile registre reprezentanc

gospodariile populatiei detinatoare de terenuri agricole i animale;

» Deschide noi pozitii in registrul agricol la solicitarea proprietarilor de terenuri sau detinatori de
animale;

» Acorda sprijin persoanelor declarante in completarea declaratiilor cu datele necesare inscrierii ir
registrul agricol

 Tine evidenta registrelor agricole atat pe suport de hartie cat si in format electronic, la zi
raspunde de exctitatea datelor inscrise:

» Transcrie si completeaza noile registre agricole, gestionate atat pe format de hartie cat i ir
format electronic a pozitiilor din registrele vechi agricole. reprezentdnd gospodariile populatie
detinatoare de terenuri agricole si animale;

« Opereaza modificarile in Registrul Agricol ca urmare a vanzarilor-cumpararilor, mostenirii
donatii, schimbari ale categoriilor de folosinta a terenurilor §i comunicd secretarului general a
comunei toate operatiunile efectuate pentru avizare.

« Comunica aceste modificari functionarilor publici din compartimentele de resort din aparatul de
specialitate al primarului, in termen de 5 zile lucratoare de la data inregistrarii lor, ori de cate or
intervin modificari in registrul agricol referitoare la terenuri, la categoria de folosinta a acestora, l:
cladiri, la mijloacele de transport sau la orice alte bunuri detinute in proprietate ori in folosinta, dup:
caz, de natura sa conduca la modificarea oricaror impozite si taxe locale prevazute de titlul IX dir
Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal. cu modificarile si completarile ulterioare.

« Actualizeaza zilnic baza de date informatizata in programul informatic privind gospodariilc
inscrise in Registru Agricol:

» Conduce evidentele persoanelor fizice si juridice care au terenuri in arendd conform Codulu
Civil;

« Intocmeste si elibereaza adeverinte de proprietate cu situatia existentd in registrul agricol:

 Pentru eliberarea atestatului de producator are urmatoarele atributii :

- asigurarea necesarului de atestate de producator si carnete de comercializare a produselo:
agricole , efectuand, anual, comenzi la Consiliul Judetului Neamt .

- verificarea cu privire la existenta suprafetelor de teren, respectiv a efectivelor de animale pentrt
care se solicita eliberarea atestatului de producator.

- eliberarea atestatului de producator in termen de 5 zile lucratoare de la data solicitarii, cu avizu
consultativ al structurilor sociative profesionale/patronale/sindicale din agricultura, dupa caz
constituite potrivit legii si organizate la nivel judetean. inregistrate la Primaria comunei Draganesti.



- eliberarea In termen de > zile lucratoare ae la aata SOlICITaril a carnetuiul ae comerclalzare ¢
produselor din sectorul agricol

« Comunica la Compartimentul Financiar contabil. taxe , impozite si executari silite ¢
modificarilor survenite la vechile proprietati inscrise in Registrul Agricol precum si comunicarez
noilor proprietari;

« Verifica in teren reclamatiile si sesizarile privind registrul agricol,

 Intocmeste si elibereazd adeverinte pentru somaj, ajutor social, handicap, succesiune $i burse

« verifica in teren veridicitatea datelor declarate in registru agricol;

« centralizeaza toate datele inscrise in registrul agricol:

- nr.pozitiilor inscrise in Registrul Agricol;

- terenuri aflate in proprietate pe categorii de teren;

- modul de utilizare a suprafetelor agricole situate pe raza localitaii:

- suprafata arabila cultivata pe raza localititii pe culturi:

- pomi fructiferi razleti pe raza localitatii;

- suprafata plantatiilor pomicole si numarul pomilor pe raza localitatii;

- evolutia efectivelor de animale in cursul anului .aflate in proprietatea gospodariiloi
/exploatatiilor agricole;

- utilaje.instalatii pentru agricultura,mijloace de transport cu tractiune animald §i mecanici
existente la inceputul anului pe raza localitatii;

- aplicarea ingrasamintelor,amendamentelor si pesticidelor pe raza localitatii;

- utilizarea ingrasamintelor chimice la principalele culture;

- productia vegetald obtinutd de gospodariile/exploatatiile agricole pe raza localitatii.

« Raporteaza datele din registrul agricol si intocmeste situatiile statistice R AGR.AGR 2A,AGR
2B( cu regim special) privind anumite situatii din registrul agricol si care sunt inaintate Directie
Judetene de Statistica in termenele stabilite prin lege:

« Intocmeste machetele privind exploatatiile zootehnice pe specii - raport tehnic operativ AGR- ¢
a — lunar;

» Numeroteaza actele si intocmeste procesele-verbale de predare-primire pentru arhivare:
documentelor din cadrul registrului Agricol;

« Intocmeste borderourile 1in vederea expedierii corespondentei adresatd Compartimentulu
Agricol;

» Verifica pozitiile din registrul agricol si eliberaza adeverin{e pentru persoanele defuncte
solicitate de Compartimentul de stare civila , in vederea intocmirii sesizarii privind deschiderez
procedurii succesorale si transmiterea catre Camera Notarilor Publici;

 Asigura relatiile cu publicul privind Registrul Agricol, 3 zile /saptamana

* Indeplineste oricare alte sarcini, care nu sunt cuprinse in fisa postului, in functie de solicitarilc
conducerii primariei sau ale secretarului general, participand si la rezolvarea unor cereri venite de I
alte compartimente din cadrul institutiei privind sesizdri. verificari, reclamatii, proiecte;

. inregistreaza si elibereaza adeverinte pentru persoanele indreptatite privind modul de acordare ¢
sprijinului financiar pentru subventionarea motorinei pentru lucrdrile din agricultura

» Participa la Programul de verificare in teren a veridicitatii datelor inscrise in registrul agricol ¢
terenurilor agricole intravilane.In anul in care se efectueaza recensamantul general agricol activeazz
in cadrul Comisiei constituite la nivelul comunei si furnizeaza datele necesare pentru identificares
exploatatiilor agricole si impartirea teritoriului in sectoare de recensamant :

 Participa la audientele tinute de primar, viceprimar . va asigura detalii specifice problemelos
solicitate de persoana audiata :

« faciliteaza legatura intre cetateni si alte institutii abilitate in domeniul agricol;

« Colaboreaza la redactarea proiectelor de hotarari specifice serviciului;



* Intocmesle rererate ae specialirate Sl colaporeaza cu SeCretarul general al Comunel In Vedere:
elaborarii proiectelor de dispozitiei ale primarului si de hotarari ale Consiliului Local specifice
activitatii compartimentului;

« « Instiinteaza crescatorii de albine pentru protectia acestora in perioada cand se fac tratamente
chimice;

» Semneaza adeverintele intocmite in baza datelor inscrise in registrele agricole aflate in arhive
comunei, in vederea aplicarii Legilor Fondului Funciar;

» Verifica si semneaza documentatiile referitoare la subventiile si primele din agricultura, precurr
si legislatia agricola in vigoare:;

e Intocmeste Certificatele de atestare a posesiei ;

e [Este persoana responsabila in relatia cu PAID- Pool de ASIGURARE Impotriva Dezastrelor:

e Indeplineste atributiile prevazute la art. 17 alin.1.3 si 4. art. 32 alin.(3) si art.36 lit.b din
Legea nr. 260/2008

e Intocmeste si asigura ducerea la indeplinire a procedurii prevazuta de Legea nr. 17/2014
privind unele masuri de reglementare a vanzarii-cumpdrarii terenurilor agricole situate in
extravilan.

» In privinta contractele de arenda:

- verificarea documentelor prezentate de solicitant

- verificarea exactitatii datelor prezentate de solicitant

- transmiterea contractului secretarul comunei pentru avizare

- inregistrarea in registrul special de contarcte privind arendarea terenurilor

- completarea registrului agricol,cu datele cuprinse in contractual de arendare

- eliberarea contractelor de arenda catre persoanele fizice sau juridice cate un exemplar pentru
fiecare parte si indosariarea contractului ce se pastreaza la primarie.

« Colaboreaza la intocmirea documentatiilor pentru administrarea suprafetelor de pasune

 Tine evidenta lucrarilor de imbunatatiri funciare, a lucrdrilor de pdsuni si fanete naturale
apartindnd comunei in scopul inchirierii sau concesionarii acestora ;

 Incheie contractele pentru pasunat:

* Colaborarea cu alte compartimente din cadrul institutiei, care au drept obiect de activitate
suprafete de terenuri, aflate in proprietatea privatd a persoanelor fizice si juridice, sau in proprietate:
publica sau privata a Statului Roman sau unitd{ii administrativ-teritoriale, comuna Draganesti;

» Compartimentul Agricol participa la activarea Unitatii locale de sprijin in vederea respectdrii §!
aplicarii Programului de masuri stabilite in vederea derularii campaniei de vaccinare orala a vulpilos
de pe teritoriul comunei:

« face parte din Unitatea locala de sprijin din cadrul Centrului local de combatere a epizotiilor le
animale, pe teritoriul comunei Draganesti ;

« Intocmeste diferite situatii privind date si informatii referitoare la persoanele fizice/persoane
juridice care detin terenuri date in arenda, terenuri in proprietate in comuna Draganesti,in vederez
verificarii modului de declarare si stabilirea impozitului datorat de persoanele fizice /juridice ;

* Asigura Corespondenta cu alte institufii ,OCPI-Neamt; Prefectura Judefului Neamti, Directic
Agricola,Directia Jud. de Statisticd Neamt, D.S.V.Neamt etc.si cu organele de ancheta, din propric
initiativa sau la solicitarea acestora;

ecfectucaza studiu individual si documentare in domeniul legislatiei aplicabile ;participa le
perfectionarea profesionald prin urmarirea legislatiel. participarea la cursuri de specialitate §i
punerea in practicd a cunostinielor acumulate;

e Elaboreaza planurile locale de gestionare a deseurilor in colaborare cu organismele de
specialitate, participd la elaborarea planurilor regionale de gestionare a deseurilor, particip?
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atributiuni in domeniul mediului, in cadrul comisiilor de specialitate pe probleme de mediu;

e Actioneazd pentru refacerea si protectia mediului prin propunerea mdsurilor corespunzitoare
pentru conservarea $i protecfia mediului cu sprijinul §i sub supravegherea organismelor de
specialitate:

e [dentifica surse si programe de finantare interne i externe pentru punerea in aplicare ¢
proiectelor proprii ale Consiliului local in domeniul mediului ;

eElaboreazd propuneri de proiecte si programe in domeniul mediului, in vederea atragerii de
fonduri interne si externe;

e Propune asocierea cu alte autoritd{i ale administrafiei publice judetene pentru realizarea unor
lucridri de interes public privind gestiunea deseurilor:

e Propune realizarea si dezvoltarea de parteneriate publice—private si parteneriate publice—publice
in vederea realizarii unor proiecte de mediu;

e Asigura relatiile informationale si de consultan{d cu structurile guvernamentale responsabile de
gestionarea fondurilor de mediu nerambursabile, externe si interne:

e Stabileste legaturi cu autoritati si institutii publice pentru comunicarea de date si informatii de
mediu;

e Colaboreaza cu autoritatile teritoriale pentru agricultura si silviculturd, cu prefectura si primariile
pentru identificarea terenurilor inapte pentru folosinta agricola, degradate sau contaminate in vederea
impaduririi sau reconstructiei ecologice:

e Sustine si se implica in initiativele societatii civile in domeniul protectiei mediului;

e Colaboreazd cu factorii interesati (institutii de cercetare, ONG uri, muzee, etc.) in vederes
conservdrii §i protejarii patrimoniului natural;

e Promoveazi actiuni de congstientizare si informare a publicului cu privire la colectarea selectiva a
deseurilor, la importanta conservirii si protejarii bio- diversitatii;

e Asigurarea accesului publicului la informatia de mediu, diseminarea informatiei de mediu si
furnizarea la cerere de informatii si date referitoare la mediu, conform legislatiei in vigoare:l

e Colaboreaza cu Agentia pentru protec{ia mediului . la intocmirea i urmarirea aplicdrii mésurilor
de protectie a mediului in localitati si in teritoriu :

e Alte atributii

- arhiveaza corespunzator dosarele/documentele ce rezulta din activitatea desfasuratad si predarea
lor functionarului responsabil cu arhiva centralizata a institutiei , pe baza de document justificativ ;

- elaboreaza si implementeaza procedurile operationale pentru activitdtile specifice de registru
agricol, atestate de producator, contracte de arenda;:

- este responsabil cu privire la identificarea riscurilor de la nivelul serviciului;

- inventariaza documentele proprii:

- Inregistreaza in Registrul Intrari-Iesiri, documentele proprii :

- respectd normele de protectia muncii si PSI;

- indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau atribuite de cdtre secretar si primar prin
dispozitie.

- informeaza ori de cate ori este nevoie, secretarul si primarul, asupra tuturor aspectelor din sfera sa
de activitate si propune masurile ce se impun ;

-intocmeste rapoarte trimestriale in sfera sa de activitate, pe care le prezinta ,spre analiza si
dezbatere primarului
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Identificarea functiei publice corespunzatoare postului :
Denumire :- Inspector

Clasa : 1

Grad profesional : Superior /5

Vechime ( in specialitatea necesara ) — 7 ani

Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:

a). Relatii ierarhice :
- subordonat fata de — secretarul comunei

- superior pentru

b).- Relatii functionale : relatii de colaborare cu toti ceilalti functionari publici si personal
contractual din cadru institutiei

d). Relatii de reprezentare

2. Sfera relationala externa :

a). — cu autoritatile si institutiile publice : Institutia Prefectului, Consiliul Judetean, Directia
de Statistica, Directia Agricola, Medicul Veterinar

b).- cu organizatii internationale

¢). — cu persoane juridice private

3. Limite de competenta
4. Delegarea de atributii si competente

INTOCMIT DE :
1. Numele si Prenumele : CRISTINA GAINA

2. Functia publje conducere : SECRETAR COMUNA
3. Semnatura (ééﬁ*

4. Data intocmirif 01.12.2020

Luat la cunostinta de catre 1cupantul postului:

1. Nunele si prenumeley MACOVEI VELUCA

2. Semnatura W ]

3. Data 01.12.2020

AVIZAT DE :
1. Numele si Prenumel : NECHIFOR ION
2. Functia : PRIMAR
3. Semnatura \
4. Data01.12.2020 7 '




